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REGULAMENTO DOS CURSOS DE POS-GRADUACAO LATO SENSU
UNIAO SOCIAL CAMILIANA

Art. 1° Os cursos de Pds-Graduagao Lato Sensu ministrados pelas Unidades
Mantidas pela Unido Social Camiliana — USC, em abrangéncia nacional, sdo
constituidos de programas de estudo em nivel de especializagdo e atendem as
exigéncias legais dos 6rgaos competentes, tendo por objetivo oferecer formagao
técnico—cientifica e profissional em uma area do saber e séo regidos por este

instrumento e pela legislagao em vigor.

Art. 2° Compete a Diretoria Geral de Ensino, promover, superintender e
coordenar as atividades de Pés-Graduagao Lato Sensu das unidades mantidas

pela Unido Social Camiliana.

CAPITULO |
DA CARACTERIZACAO DOS CURSOS

Art. 3° Os cursos de Pos-Graduagao Lato Sensu destinam-se aos graduados em
cursos superiores, cujo diploma for emitido por Instituigao de Ensino reconhecida
e devidamente registrado e tém por finalidade formar especialistas em atividades

académicas e profissionais.

§1° os Cursos de Pods-Graduagao Lato Sensu poderdo ser propostos e

desenvolvidos na modalidade presencial ou de educagao a distancia, na
sua totalidade ou em parte, respeitado o requisito de credenciamento oficial
e a legislagao vigente, assim como adaptado a realidade regional.

§2° Os componentes curriculares dos Cursos de Pods-Graduacgdo Lato
Sensu poderao ser organizados, ofertados e desenvolvidos por disciplinas
ou modulos, com carga horaria total minima de 360h/a e tempo de
integralizagao definidos no projeto pedagogico de cada Curso, com

observancia dos parametros estabelecidos 7q Ieg/islagéo em vigor e no
presente Regulamento. Ll '
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§3° N&o serdo computados como carga horaria minima o tempo de estudo

individual e em grupo sem assisténcia docente ou de atividade extra classe.

§4° As Residéncias Profissionais sdo consideradas Curso de Pods-
Graduagao Lato Sensu, porém obedecem a regulamento préprio, sendo o

presente aplicado de forma subsidiaria.
CAPITULO II
DA CRIAGCAO E OFERTA DE CURSOS DE POS-GRADUACAO LATO SENSU

Art. 4° A proposigao de Cursos de Pos-Graduagao Lato Sensu, € organizada por

meio de editais proprios.

Art. 5° Cabe a Diregdo Geral de Ensino, apds analise de mérito cientifico e
pedagdgico, com anuéncia da Pro-Reitoria Académica para os Centros
Universitarios e Diregdo Geral da Unidade para as demais Unidades a
prerrogativa de submeter os projetos pedagogicos dos cursos propostos aos

respectivos Conselhos de Ensino, Pesquisa e Extenséo.

Paragrafo Unico. A Diretoria Geral de Ensino encaminhara aos
respectivos Conselhos, os projetos pedagdgicos acompanhados de

pesquisa de viabilidade mercadoldgica, elaborado pela unidade solicitante.

Art. 6° Os cursos de Pds-Graduagdo Lato Sensu aprovados pelos Conselhos de
Ensino, Pesquisa e Extensdo poderao ser ofertados em todas as unidades

mantidas pela Unido Social Camiliana, mediante o seu reconhecimento como
curso regular.

Art. 7° A oferta de novos cursos, em cada Unidade mantida, devera ser aprovada
pela Diretoria Geral de Ensino mediante pesquisa de mercado bem como ser

acompanhado pelo respectivo plano de negocios.

Art. 8° Entrardo em funcionamento os cursos que apresentarem condi¢ées JQ

adequadas de viabilidade, definidas Uniao Soci:frl Camiliana.
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CAPITULO Il
DA COORDENACAO DOS CURSOS DE POS-GRADUAGCAO LATO SENSU

Art. 9° A Coordenagdo dos Cursos de Pos-Graduagao Lato Sensu em cada
unidade sera exercida por um Coordenador nomeado pelos Pro-Reitores no

caso dos Centros Universitarios ou Diregao Geral da Unidade, para as demais
mantidas.

§1° O Coordenador deve ser profissional especifico da area do saber do
curso, conforme organograma da Unidade Mantida.

§2° As fungdes e competéncias do Coordenador de cursos de pos-

graduagao sao as descritas no regimento de cada Unidade Mantida.

CAPITULO IV
DO CORPO DOCENTE

Art. 10. O corpo docente dos Cursos de Pos-Graduagao Lato Sensu devera

obedecer a legislagao especifica vigente.

CAPITULO V
DA DURACAO E INTEGRALIZACAO CURRICULAR

Art. 11. Os cursos de Pds-Graduagao Lato Sensu teréo sua duragao fixada pelo
respectivo Projeto Pedagdgico do Curso, observado o minimo legal vigente de
360 horas, nas quais nao sera computado o tempo de estudo individual ou em
grupo, sem assisténcia docente, e o reservado obrigatoriamente para elaboragao

individual de Trabalho de Conclusdo de Curso.

§1° Transcorrido o periodo regular de duragado do curso, o aluno tera o
periodo maximo de 12 meses para integralizagao de atividades curriculares

em retardo, inclusive Trabalho de Concluséfq de}urso.
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§2° O aluno que nao concluir o curso dentro do prazo supra indicado tera

direito ao Histodrico Escolar e a certificagao correspondente aos estudos
realizados, nos termos do art. 35 deste Regulamento.

§3° A conclusdo antecipada podera ser autorizada, a critério do
Coordenador, ao aluno que tenha cumprido antecipadamente e com

aprovacgao todos os componentes curriculares do curso.

Art. 12. A organizagéo curricular dos cursos de Pés-Graduagao Lato Sensu se

da por componentes curriculares obrigatérios fixados pelo Projeto Pedagogico
do Curso.

§1° Entende-se por componentes curriculares as disciplinas, modulos,

atividades ou conteudos programaticos que integram o curriculo de um
curso.

§2° A disciplina bioética integra todas as matrizes curriculares com carga

horaria minima de 16h.

§3° A disciplina Metodologia da Pesquisa Cientifica integra todas as
matrizes curriculares com carga horaria estabelecida no Projeto

Pedagdgico de curso.

Paragrafo 4° Os componentes curriculares serdo organizado s em

carga horaria de multiplos de 16 horas

Art. 13. Optativamente, o aluno podera cursar, para fins de enriquecimento

curricular, componentes curriculares de outros cursos de Pds-Graduagao Lato

Sensu mantidos pela Unido Social Camiliana em suas diversas Mantidas, nao

integrantes de seu curriculo de matricula, que seréo registrados em certificado

de que trata o artigo 35 deste Regulamento, nos termos das normas internas
vigentes.

Paragrafo primeiro. Disciplinas cursadas em regime de enriquecimento
curricular ndo dardo direito a dispensa de disciplinas do curso de poés-

graduacgao /ato sensu em que o aluno estiiv\er rr)atriculado.
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Paragrafo segundo. As disciplinas de que trata este artigo poderédo ser
cursadas por interessados que tenham os requisitos basicos de formacgéo

prévia exigidas pelo respectivo competente curricular.

Art. 14. O aluno regularmente matriculado em curso de pds-graduagéo /lato
sensu que, em periodo anterior & matricula em vigor, houver cursado com
aprovagao disciplinas de outros cursos de pds-graduagdo lafo sensu, podera
solicitar, mediante analise curricular, dispensa de disciplinas de seu curso ou

curriculo atual, exceto nos casos em que o respectivo Projeto Pedagdgico de
Curso o vedar.

§1° A analise curricular sera realizada pelo Coordenador.

§2° A analise curricular levard em consideragao somente informacgées

contidas em documentos oficiais emitidos pela Instituicdo de Ensino
Superior de origem.

§3° Subsidiariamente, a critério do Coordenador, podera ser exigida prova
de verificagdo de conhecimentos como complemento a documentacgéo

submetida a analise curricular.

Art. 15. Quando da analise curricular para aproveitamento de estudos por meio
de dispensa de disciplina, a disciplina anteriormente cursada deve:

|. ter sido cursada com aprovacgdo e concluida em data anterior a da
matricula no curso para o qual deseja aproveitar estudos;

Il. apresentar carga horaria minima de 75% da carga horaria da disciplina
em que solicita aproveitamento;
lll. apresentar, em proporgao majoritaria, conteido semelhante ao

conteudo da disciplina a ser dispensada, tomando em consideragédo os
respectivos planos de ensino.

§1° Para dispensa de uma disciplina, poderao ser utilizados contetdos e

cargas horarias de duas ou mais disciplinas anteriormente cursadas, desde

que contados uma unica vez. H‘(
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§2° Os contetdos e a carga horaria de uma disciplina anteriormente
cursada poderdo ser aproveitados para dispensa de duas ou mais

disciplinas, desde que contados uma unica vez.

Art. 16. A analise curricular sera realizada, exclusiva e terminantemente, no
momento do ingresso o aluno no curso.

Paragrafo unico. A dispensa de eventual disciplina que trata o artigo 14 deste

Regulamento ndo implica em nenhuma redugao pecuniaria.

CAPITULO VI
DO PROCESSO DE SELECAO E DA MATRICULA

Art. 17. A selecéo e matricula de candidatos aos Cursos de P6s-Graduagao Lato

Sensu deve ser realizada por meio de Edital proprio, em cada Unidade mantida.

Paragrafo Unico. O Edital mencionado no caput fixara, sem prejuizo de
outras determinagoes:

l. nimero de vagas, maximo e minimo;

I. Unidade em que ocorrem as atividades do curso;

. periodicidade em que ocorrem as atividades do curso em
cada localidade de oferta;

V. procedimentos para inscrigao;
V. documentagéo a ser apresentada pelo candidato;
VI. procedimentos para matricula.

Art. 18. A matricula, ato formal de ingresso no curso e de vinculo a Instituigao,

somente sera efetivada apos a assinatura do Contrato de Prestagéo de Servigos
Educacionais pelo candidato.

Paragrafo unico. E vedada a realizagdo de matricula extemporanea

quando esta implicar a oferta de componente curricular exclusivamente
para o candidato.

Art. 19. Somente alunos portadores de diploma de curso de graduacao,

devidamente registrado conforme as exigénc} s fixadas na legislacao, as
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previstas no projeto pedagdgico e editais de oferta, poderdo matricular-se na

condicgao de aluno regular nos Cursos de Pés-Graduagao Lato Sensu.

§1 Podera ser autorizada a matricula condicional de alunos que
apresentam certiddo ou declaragdo de colagdo de grau de curso de
graduacdo, emitida por Instituigdo de Ensino Superior reconhecida pelo

Ministério da Educagcéo, ficando o discente obrigado, através de Termo de
Compromisso, a apresentar o diploma devidamente registrado no prazo
estabelecido pelo mesmo, sob pena de suspensdo das atividades

académicas desenvolvidas.

§2° No caso da ndo apresentagéo do diploma devidamente registrado no

prazo estabelecido, o aluno recebera declaragdo dos compenetres
curriculares e seu aproveitamento.

CAPITULO VII
DAS TRANSFERENCIAS

Art. 20. Podera ser concedida matricula, a critério do Coordenador, a alunos
transferidos de outros cursos de pos-graduagdo lato sensu, desde que as

seguintes condigdes estejam satisfeitas:

|. Candidato esteja regularmente matriculado em curso de pos-graduagao
similar;
Il. haja vaga disponivel em turma regular, constituida e em funcionamento;

1. a aceitagdo da transferéncia nao importe em oferta de componente
curricular exclusivamente para o transferente.

CAPITULO VIII
DA FREQUENCIA E DA AVALIACAO DO DESEMPENHO ESCOLAR

Art. 21. A frequéncia do aluno as atividades de ensino-aprendizagem previstas

no Projeto Pedagdgico do curso € obriq té;a}
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§1° Nos componentes curriculares ofertados na modalidade presencial. o
computo da frequéncia se estabelece pela presenga do aluno no local
estipulado para a execucdo de aulas e demais atividades de ensino-

aprendizagem, nas datas e horarios estabelecidos no cronograma do
Curso.

§2° Nos componentes curriculares ofertados na modalidade educacdo a

distancia, a frequéncia se estabelece pela execugédo autbnoma por parte
do aluno das atividades de ensino-aprendizagem dentro dos prazos

estipulados no plano de ensino e pela presenca, virtual ou presencial para

execucao de atividades obrigatérias estabelecidas no Projeto Pedagogico
do Curso.

§3° Em todos os componentes curriculares, a frequéncia minima obrigatéria

e de 75% da carga horaria prevista.

Art. 22. A frequéncia do aluno deve ser registrada pelo docente responsavel.

§1° A frequéncia sera registrada segundo as orientagbes emanadas pela

Secretaria Geral de cada Unidade mantida em Diarios de Classe.

§2° Os registros de frequéncia devem ser assinados pelo docente e

encaminhados, dentro dos prazos e segundo a forma fixada, a Secretaria
Geral de cada Unidade Mantida.

§3° Cabe ao aluno acompanhar o computo de sua frequéncia.

Art. 23. E assegurado o direito ao Regime Excepcional para compensacao de

auséncia as atividades de ensino-aprendizagem aos alunos portadores de

doenga infectocontagiosa ou impedidos por alguma limitagéo fisica igual ou

superior ao periodo de dez dias, as gestantes e aos integrantes de

representacoes desportivas oficiais, em conformidade com a legislacdo vigente

€ com a regulamentacédo estabelecida pelos respectivos Conselhos de Ensino,

Pesquisa e Extensdo de cada Mantida.
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§1° Os requerimentos relativos ao Regime Excepcional devem ser

instruidos nos termos da regulamentagdo especifica.

§2° Para os casos que trata o caput, sempre que existir a possibilidade de
prejuizo da aprendizagem do aluno, de acordo com o projeto pedagdgico

do curso, o pedido podera ser indeferido pelo Coordenador.

§3° O Regime Excepcional se caracteriza pela dispensa de frequéncia
regular e pela realizagéo de trabalhos e atividades para compensagéao de

auséncias as aulas.

§4° A utilizagdo do Regime Excepcional nao suspende a contagem de

tempo para fins de integralizagao curricular.

5° Além dos trabalhos para compensacao de auséncia as aulas, poderao
p

ser solicitadas ao aluno outras atividades/avaliagoes, que serao utilizadas
para compor a nota da disciplina.

Art. 24. A avaliagao do desempenho escolar do aluno nos Cursos de Pos-
Graduacao Lato Sensu é realizada por componente curricular, abrangendo os

aspectos de aproveitamento académico e frequéncia.
§1° A avaliagéo obedecera ao cronograma préprio de cada curso.

§2° Os resultados da avaliagdo serdo expressos por meio de notas de grau

numeérico de 0 (zero) a 10 (dez), com escala de 05 (meio) ponto.

Art. 25. Cabe ao docente responsavel pelo componente curricular a atribuigcao

de notas as avaliagdes, e ao Coordenador, fiscalizar o cumprimento dessa

obrigagao.

§1° A forma de avaliagdo de cada componente curricular é determinada
pelo docente e deve constar do correspondente Plano de Ensino, a ser

divulgado no inicio das respectivas atividades. {\x
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§2° Ao término de cada componente curricular, o docente devera

encaminhar devolutiva dos resultados da avaliagdo ao Coordenador,

§3° O docente devera encaminhar o registro das notas e frequéncia a

Secretaria até 10 (dez) dias ap6s o término do componente curricular.

Art. 26. O aluno reprovado em um ou mais componentes curriculares ou o
aluno que se enquadrar nos critérios do art. 23, §2°, devera realizar

recuperagao de estudos utilizando uma das seguintes modalidades, a

critério do Coordenador:

l. cursar em turma regular o componente curricular:

Il.cursar componente curricular substitutivo, indicado para tal pelo
Coordenador;

§1° A recuperagao de estudos devera realizar-se dentro do prazo maximo
de integralizagéo do curso, qual seja, até 12 (doze) meses apds o término

do periodo regular de duragdo do curso:

§2° O aluno pagara o valor correspondente ao componente curricular, nos
casos previstos nos incisos | e .

Art. 27. O aluno tem o direito de requerer, no prazo maximo de 15 (quinze) dias,

contados a partir da publicagao oficial divulgada ao aluno, a revisdo da nota ou

da frequéncia divulgada, cabendo ao docente responsavel pelo componente

curricular efetuar a referida reviséo e devolvé-la no prazo de 15 dias.

§1° Requerimentos protocolizados fora do prazo nao dardo direito a revisio
indicada no caput.

§2° Na auséncia do docente, cabera ao Coordenador deliberar sobre a

solicitagéo.

Art. 28. Sera considerado aprovado no componente curricular o aluno que

obtiver nota final igual ou superior a 7,0 (sete{e frequéncia minima de 75%

| _,—(/ \
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(setenta e cinco por cento) da carga horaria prevista, salvo nos componentes

curriculares em que o Projeto Pedagdgico de Curso exigir porcentagem maior.

CAPITULO IX
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 29. O Trabalho de Conclusdo de Curso é componente curricular, de carater
obrigatdrio, integrante dos cursos de pos-graduagdo lato sensu e tem por
objetivo o complemento da formagédo académica e profissional do estudante no
que se refere ao exercicio da pesquisa, criagdo, execugdo, avaliagio e reflexao
vinculadas a especialidade de cada curso, devendo apresentar pertinéncia ao

curso em questao. Sua modalidade estara contida nos Projetos Pedagdgicos
dos Cursos.

Art. 30. O Trabalho de Conclusé&o de curso segue regulamento proprio.

§1° Os docentes orientadores serdo designados pelo Coordenador e

deverao representar as areas tematicas envolvidas na especializagao.

§2° As orientagbes ocorrerdo em horarios e locais definidos de comum
acordo entre os alunos e o seu docente orientador, podendo se dar de
forma presencial ou por mediagao de tecnologias de comunicagao.

§3° O prazo maximo para a entrega do Trabalho de Conclusdo de Curso é
aquele previsto no Regimento interno da unidade, respeitando o limite do

paragrafo 1° do artigo 11 deste Regulamento.

CAPITULO X
DO CANCELAMENTO DE MATRICULA

Art. 31. O cancelamento de matricula do aluno, além dos casos previstos na

Legislacao, podera ocorrer:

l. a requerimento do proprio aluno-a qualquer tempo:;
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Il automaticamente, quando o aluno ndo cumprir o prazo-limite para a
integralizagdo do curso ou se cometer ato de irregularidade
académica;

lll. por ato do Reitor ou da Diregdo da Unidade, apds apuragdo de

responsabilidade por Comissao de Sindicancia designada.

§1° O cancelamento implica a reprovagdo no componente curricular que o
aluno estiver cursando.

§2° O aluno que tiver sua matricula cancelada, por requerimento préprio ou

por iniciativa da Instituicdo, ndo podera retornar ao curso, devendo para tal
aguardar abertura de nova turma e submeter-se a processo seletivo,

quando for o caso bem como analise curricular.

§3° O aluno cuja matricula tenha sido cancelada nos termos dos incisos | e
Il podera retornar ao curso mediante nova matricula em outra turma,

precedido de analise curricular.

§4° Ao aluno cuja matricula tenha sido cancelada nos termos do inciso I,
é vedado o reingresso no curso, cabendo-lhe, entretanto, o direito de

receber o Historico Escolar.

§5° O cancelamento confere direito a restituicdo de valores ja pagos de

forma proporcional nos termos do edital de oferta e da legislagéo aplicavel.

CAPITULO XI
DOS CERTIFICADOS DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 32. O Curso de Pos-Graduagao Lato Sensu confere certificado com validade

nacional ao aluno que obtiver aproveitamento satisfatorio nos estudos.

Paragrafo unico. Fara jus ao Certificado de Pds-Graduacao Lato Sensu,
com o grau de Especialista, bem como ao respectivo Histérico Escolar, o
aluno que, atendendo aos requisitos previstos neste Regulamento, concluir
com aprovacgao todas as disciplinas e fbmponentes curriculares do curso,




incluido o Trabalho de Conclusdo de Curso, respeitando-se o prazo de

integralizagao do curso.

Art. 33. Os Certificados de Concluséo de Curso de Pds-Graduagédo Lato Sensu
expedidos pelas unidades mantidas deverdo mencionar claramente a
Especializagdo obtida e ser acompanhados do respectivo Histdrico Escolar e

outras informagbes necessarias conforme legislagéo vigente.

Art. 34. Os Certificados de Pos-Graduagdo Lato Sensu serédo assinados pelo
concluinte, a Secretaria Geral, o Reitor ou Diregdo de Unidade ou Diretor Geral

de Ensino da Mantenedora e serao registrados pela Unidade Mantida.

Paragrafo Unico. O prazo para certificagao sera de até 6 (seis) meses apos o

término do prazo para integralizagéao.

CAPITULO Xl
DO ALUNO NAO-CONCLUINTE

Art. 35. Ao aluno que ndo obtiver aproveitamento satisfatorio nos estudos, no
prazo de integralizagdo do curso, considerado o disposto no art. 11, §2°, sera

expedida certificagao parcial.

§1° Faréa jus ao Certificado de Aperfeicoamento, sem carater de Pds-

Graduacao Lato Sensu, bem como ao respectivo Histdrico Escolar, o aluno
que, atendendo aos requisitos previstos neste Regulamento, concluir com
aprovagao todos os componentes curriculares do curso, com excegéo do

Trabalho de Conclusdo de Curso.

§2° O aluno que, ao término do periodo de integralizagdo do curso, ndo
houver concluido com aprovagdo a totalidade dos componentes

curriculares, fara jus, conforme esteja prfvisto no Projeto Pedagogico do
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Curso, ao Historico Escolar e a Certificagdo como Formagao Especifica ou
a Certificagdo como Curso de Extenséo, para cada componente curricular

concluido com aproveitamento.

Art. 36. Os Certificados mencionados no artigo anterior serdo assinados pelo
concluinte, a Secretaria Geral e Reitor ou Diretor Geral de Unidade ou ainda

pelo Diretor Geral de Ensino e seréo registrados pela Unidade Mantida como

Curso de Extensao.

CAPITULO XllI
DAS DISPOSIGCOES FINAIS

Art. 37. Os cursos de Pdés-Graduagdo Lato Sensu e as atividades a eles
relacionadas estdo submetidos aos procedimentos regulares de avaliacdo da

Comissao Propria de Avaliagédo de cada unidade mantida.

Art. 38. Os prazos referentes a apresentagdo de Trabalhos de Conclusdo de

Curso, bem como os prazos referentes a conclusdo de quaisquer cursos cuja
contagem tenha se iniciado antes da entrada em vigor deste Regulamento,

concluir-se-ao sem alteragoes.

Art. 39. Casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria Geral de Ensino da

Mantenedora em conjunto com a Diregao da Unidade.

Art. 40. Este Regulamento entra em vigor apos aprovagdo pela
Superintendéncia da Unido Social Camiliana, revogadas as Resolucoes

anteriores e demais disposi¢oes congr-érias./
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Sao Paulo, 02 de maio de 2015.
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Domingos Savio Alves de Faria Carl errara Junior
Diretor Geral Diretor de Ensino
Uniao Social Camiliana Unido Social Camiliana

Aprovacao pela Superintendéncia of /o5 /2015

(
Justino Scatolin
Superintendente

Unido Social Camiliana




